101多媒体报告厅使用申请表  编号：     
	申请科室
	
	申请人
	          

	学生负责人
	姓名
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	联系电话
	

	使用时间
	年    月    日    星期          □上午   □下午   □晚上

	活动内容
	学术报告
	报告主题
	

	
	
	主讲人
	姓名：                 职称：

单位：                 职务：

	
	其它活动
	活动主题：

	设备管理员意见
	签字

年    月     日

	院主管领导意见                     
	签字

年    月     日

	注意事项
	（1）请在活动开始半日前填好本表，并交至交设备管理员（马建军13755165168）和各科室分管领导处确认签字；
（2）请严格遵守各项使用规范和仪器设备的操作规程。切勿擅自改动主控室内仪器设备的连接和配置，如有设备故障，请及时通知设备管理员。
（3）活动结束后，请打扫好室内卫生，检查仪器设备运行状况，及时断电，关好门窗。
（4）使用完后，请填写表后《反馈表》并于活动结束后三个工作日内交设备管理员处。


(………………………………………………………………………………………………………………
  反    馈    表

编号为        的活动结束后设备（□正常 □不正常）、卫生清扫（□干净  □不干净）。
                                   学生负责人：        （电话：             ）
                                             年    月    日         

